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INTRODUCAO

As instituicdes de ensino interessadas em ter cursos de Habilitagdo em Odontologia
reconhecidos pelo CFO precisam prestar informagOes sobre os cursos, turmas,
responsaveis pelo curso, alunos e desempenho dos alunos.

Como forma de desburocratizar o processo, os dados devem ser preenchidos on-
line, via internet (browser / navegador) no sistema de Gestdo de Cursos de
Habilitagao disponibilizado pelo CFO, o SISHAB, que foi concebido e construido com
base na consolidacdao das normas aprovada pela resolucao CFO N° 51/2004 e
82/2008 normatiza o funcionamento do curso de habilitagdo de Odontologia no Brasil.

Para facilitar o uso do SISHAB e servir como base de orientacdo elaboramos este
manual operacional onde agregamos o maximo de informagOes relacionadas ao
tema.

A QUEM SE DESTINA O MANUAL

O manual é direcionado para os usuarios do sistema que sdo as Entidades e/ou
instituicoes de ensino, os Conselhos Regionais de Odontologia e o Conselho Federal
de Odontologia.

Caso esse manual, ndao satisfaca suas dividas, solicitamos que nos seja reportado
ao CRO de sua jurisdicao.

PRE-REQUISITOS

Para ter acesso ao sistema o usuario devera estar em conformidade com seguintes
pré-requisitos:

e A Instituicdo de ensino estar cadastrada no SISHAB — Existe uma opcao de
solicitagao de cadastramento de novas instituigoes.

e Usuario ter um cadastro aprovado no SISHAB — Existe uma possibilidade de
solicitacdo de cadastramento de novos usuarios.

e Usuario estar vinculado a Instituicao de ensino cadastrada no sistema.

PERFIL DE ACESSO

O sistema trabalha com diversos perfis de acesso. Cada perfil determina o grau de
permissao que o usuario tera no acesso a determinada Entidade / Instituicao de
Ensino. Um mesmo usuario podera ter mais de um perfil no sistema, inclusive na
mesma entidade.



RESPONSABILIDADES X PERFIL DE ACESSO

O sistema trabalha com diversos perfis de acesso. Cada perfil determina o grau

de permissdo que o usuario tera no acesso a determinada Entidade / Instituicao
de Ensino.

Os perfis de acesso existentes sao:

o Entidade / Faculdade
e CRO
e CFO

PADRAO DE VISUALIZACAO DOS BOTOES

Abaixo o padrao de botdes utilizados no sistema

E] - Alterar dados

ENTENDENDO OS BOTOES

- Excluir " - Indicacdo de campo requerido

o Botoes disponiveis

Anexar Documentos &
Imprimir &

Movimentar Processo 5

Voltar [
No Nome Quem Qual a fungao
referéncia ||botao pode usar
Anexar CRO Anexa os documentos impressos e assinados
Documentos pela entidade e encerra o processo no CRO e
enviando para o CFO.
Imprimir Entidade / Entidade / Faculdade - consulta e impressao dos
Faculdade, documentos obrigatdrios para assinatura.
CRO e CFO CRO — consulta e CFO - consulta
Movimentar |[|CFO Movimenta o processo dentro do CFO.
Processo
Voltar Entidade / Sai do requerimento atual, voltando a tela inicial
Faculdade, de consulta de todos os processos.




I lcrRoecro ||

LOGIN

Para acessar o sistema, digite no seu browser / navegador o Endereco abaixo:

http://sigesp.cfo.org.br/

O Sistema apresentara a tela de acesso ao SISHAB:

O SIGESP ¢ o sistema de gestdo dos cursos de especializacdo na area de odontologia,
desenvolvido pelo CFO, cujos diplomas precisarao ser reconhecidos pelo CFO para que
habilitem os profissionais ao exercido da especialidade.

O SISHAB é o sistema de gestao dos cursos de habilitacao na area de odontologia,
cujos diplomas precisarao ser reconhecidos pelo CFO para que habilitem os
profissionais.

Os sistemas se destinam as Instituicdes de Ensino Superior e as Entidades de Classe
gue ministram cursos de Especializacao e de Habilitacdo na area de odontologia.

OBS: Clique aqui para saber mais sobre o que mudou da versao anterior para a nova

NOVO SIGESP NOVO SISHAB NOWVA INSTITUIGAO? NOVO USUARIO?

0 novo  SIGESP
t Sistema de Habilitag3o

Clique aqui para acessd-lo

Acessar a opcao NOVO SISHAB
O sistema vai apresentar uma Tela de Acesso Restrito (Login).

Vocé devera informar o seu “C.P.F.” e a sua “"Senha” e clicar na opcao “Acessar

Se vocé ja é cadastrado, mas nao tem a senha, clique em “Esqueci a Senha”.


http://sigesp.cfo.org.br/
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Acesso Restrito

C.P.F.:

Sanha:

Acessar

Esqueci minha senha
Versdo: 1.0.1

Digite o login no campo usuario.
Apos digitar login, digite sua senha no campo Senha.

Botdo de confirmagdo dos dados fornecidos, s6 passara adiante, caso seja
fornecido um C.P.F. e senha valido. | *<**

Esqueci minha Senha, opgao usada para reenvio de Senha.
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SELECIONANDO O MENU

Através do menu inicial, € possivel acessar as fungdes iniciais do sistema.

Sistema de Gestdo de Curso de Habilitagio

= ortara 5 T Enii o b "
AR SECATS CEARA b DAY anarzne EM RELEAMENTD =) Eaa i E
o MRS T
fabincs s 1 6 1 pigrali) 84 | regatssl
Suterss da Gertis e Curso do Habbtags (1.0.1) - Armbserse: Prodisgdo - Consei Fadersl de Ofontniogs © HI229M

Na pagina principal é apresentado os ultimos Requerimento de Curso cadastrados no
Sistema.

Mensagem de Boas Vindas e identificacdo do Usuario Logado e seu Perfil.

Opcao para editar os seus dados (Pessoa Fisica) ja cadastrado no Sistema,
através da Grid das ultimas inclusdes de requerimento no Sistema;

Opcao para editar os dados da Entidade/Instituicdo de Ensino (Pessoa Juridica)
ja cadastrado no Sistema.

. - TROCAR SENHA
Aqui o usuario pode trocar a sua senha.

Se o usuario quiser sair do sistema, basta clicar nesta opcao m e
confirmar sua saida.

Para chegar na opgao de escolha dos cursos de habilitacao, basta passar a seta
HABILITACAO

do mouse em cima desta opgzo. BMUEEL

INICIAL

, € clicar na opgao

Opcao para acesso rapido aos Processos ja cadastrados no Sistema.

No Painel Principal apresentamos todos os Processos no status Em Requerimento.

]
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ou
ABO-SECAQ CEARA ECOM  |209/2024 PEDRO DINLZ REBOUCAS 25/03/2024

A
3
° PP oo piona 2 de 2 piamats) ¢a

By e f01/2024 3 31/12/2034
FO T —— =)

Sstema de Gestio de Curso de Kabltagso (1.0.1) - Ambnte: Producio - Conseho Federal de Orontooga © 20222024 é

Clicando nessa opcao, serao exibidos os cursos que estdao cadastrados, como na

. Consultar .0
tela acima.

Serve para paginar os dados dos cursos cadastrados. 4.4
Serve para editar um curso cadastrado. E]

. s~ Novo O
Serve para criar um novo curso de habilitagao.

Este combo pode ser usado pelo usuario caso 0 mesmo nao queira pesquisar
todos os cursos de uma so6 vez.

CRO Entidade/IES

--Selecione— v || —Selecione-- ~
Habiltagdo Status

—Selecione— ~ || -Selecione— ¥
Responsdvel do Curso Mo. Processo Formato (Ano+nlimero) AAAANNNM, Razdo Socal, Mome Responsdvel e Habiltagdo
--Selecione— v

E de grande importancia na utilizacdo desse manual que o usuario tenha
consolidado alguns conceitos.

Abaixo uma apresentacao dos principais conceitos e 0 embasamento legal para
cada um deles.

%



o Habilitacao reconhecidas pelo cfo

As habilitagdes reconhecidas pelo CFO, sao:

e 01- Analgesia Relativa ou Sedacao Consciente com Oxido Nitroso
e (02- Fitoterapia;

e 03- Terapia Floral;

e 04- Hipnose;

e 05- Laserterapia;

e (06- Odontologia Antroposofica;

e (07- Ozonioterapia;

e Responsavel do Curso

O responsavel didatico-cientifico exclusivo do curso.
Os responsaveis sdo regidos pelo artigo 165 que determina que:

a) Permitir-se-a a coordenagdo, por um mesmo cirurgidgo-dentista, de dois
cursos ao mesmo tempo, desde que em horarios diferentes;

b) A qualificacao exigida do responsavel de qualquer dos cursos de habilitagdo
€ no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia, obtido em
programa de pds-graduacdo recomendado ou reconhecido pela
CAPES/MEC;

c) Necessariamente o responsavel devera ter inscricdo no Conselho Regional
que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso;

d) O responsavel do curso é o coordenador didatico-cientifico exclusivo pelo
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir
as normas regimentais.

Insercao e visualizagdo do responsavel do curso no sistema.

10
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o

Mo. Inscricdo:
0074985

E-rrail: *
teste@amail.com

MNome do Responsavel:
PEDRO DINIZ REBOUCAS

Habilitacdo:
Tipo da Titulagdo: Titulacdo do(a) Responsavel(a): n
—Selecione- “ e ) ) ‘F Incluir Nova Titulagdo
| Procurar.. | Nenhum arqui..selecionado.
Tipoda oo
DOUTOR Diplma do Doutorado Pedro Diniz.pdf = @
DOUTOR Diplorma de Doutor Pedro Diniz.pdf & (=)
MESTRE PEDRO DINIZjpg |_j @
MESTRE PEDRO DINIZjpg = e

—0

o Visualizagdo da titulacdo do responsavel do curso (DIPLOMA DE MESTRE)

- clicar na lupa = e abrir o arquivo que devera ser do tipo PDF ou JPG

e Exclusdo da titulagao do responsavel do curso (DIPLOMA DE MESTRE) -
@

clicar na lupa

e Corpo docente

Entende-se por CORPO DOCENTE os profissionais com formagao
especializada.

O Corpo Docente é regido pelo artigo 166 que determina que:

a) Dois cirurgides-dentistas com titulacdo minima de mestre na area de
habilitacdo ou em darea afim, sendo que, neste caso, a afinidade sera
avaliada pela Comissao de Ensino do Conselho Federal de Odontologia;

b) Um cirurgido-dentista com titulo de habilitacdo na area do curso,

11
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registrado no Conselho Federal de Odontologia

Insercao e visualizacao do corpo docente no sistema.

0 docente & inscrito em algum CRO? * O sim O Nio

*d

Namero do Documento:

Buscar [

o:*d

MNimero da Inscrigd

Buscar [

Mome do Professor:

Habilitagdo:

Tipo de Titulagdo: *
—Selecione— ~

Ttulacdo Corpo Docente (Area de Concentracio)

| Procurar_. | Nenhum argui__selecionado.

+ Adicionar Novo Corpo Docente [

4

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente),

de todas as areas (Obrigatdrias e ndo obrigatorias).

Para visualizar a informagao do professor, basta clicar na lupa e aparecerao todas

as informagOes associadas as disciplinas que serdao ministradas por cada um,

assim como as informacgdes de habilitagcbes e titulagdo de Mestre ou Doutor

conforme na figura abaixo:

T Tte
PROFESSOR

peribdo de Realza
02/01/2024 - 31/12/2025

STATUS:

ATIVO

socadals

Dscpin s
1) FITOTERAPIA - ANTROPOLOGIA E S CONCEITOS BASICOS DO USO DAS PLANTAS
2) FITOTERAPIA - APLICABILIDADE DAS PLANTAS MEDICINAIS NAS AFECOOES BUCAIS

Tipo da Titulagho

 incur towa T
Deseja vsualzar 2 Bbloteca de Titulacio do Docente: HILMARA DE QUEIROZ ARAUJO BATISTA. Por favor cique aqui
500 1 o Tipo da Titulacio Titulacio o Acio
Titulacho Doc.
Escoha uma opcdo para Pesquesa.
Atualizar Dados
Seq Pessoa Inscricho Home Habilitacio Titulagio Area Tipo Docente
1 a2me9 Dr-00378s | HILMARA DE QUEIROZ ARAVIO  «prrgrerapia PROFESSOR

Status Tnicio

ATIVO  27/05/2024

Fim

12



Carga horaria

Entende-se por CARGA HORARIA o tempo de duracdo do curso de

habilitagdo, com sua carga minima ou maxima.

A carga horaria minima de cada habilitagbes é regida pelo artigo 164 como:

HABILITACAO CARGA HORARIA
01-Analgesia Relativa ou Sedacdo Consciente com Oxido Nit 96
02-Fitoterapia 160
03-Terapia Floral 180
04-Hipnose 180
05-Laserterapia 60
06-Odontologia Antroposofica 420
07-Ozonioterapia 32

A carga horaria é inserida no link de disciplinas.

OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, devera ser

igual ao que for informado no cronograma do curso.

Distribuicao da carga horaria

Entende-se por DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA é a definicdo da
quantidade de horas de cada disciplina ofertada no curso de habilitacao.

Visualizando a carga horaria no sistema
Clique na Imagem para Imprimir
Documentos Obrigatorios =iTermo de Aguiescéncia

=mpressio do Conteldo Programdtico por Discipling

U"-"'JFv{e|:|U|Erirr|er|t|:| do Curso
SRaciho de Entrega de Documentos

Relatdrios = ict3 de Alynos Inscrito
=Relacio do Corpo Docente
SImpressio de Disciplinas por Areas
=Relacan de Alunos - Notas Finais

13



e Periodo de desenvolvimento dos cursos

Entende-se por PERIODO DE DESENVOLVIMENTO DOS CURSOS a
duracao do curso de habilitacdo, periodo inicial e final do mesmo.

Insercao e visualizacao do desenvolvimento do curso no sistema

OBS.: A Inclus3o do periodo de realizacao nao podera ser menor ou maior do
estipulado como minimo para desenvolvimento do curso conforme a tabela
acima.

Codigo:
11526

Tlustrissimo Senhor Presidente do Conselho Regional de Odontologia do(e):
CEARA v Anexar Documentos [ Imprimir [

Entidade [ IES:
ABO-SECAO CEARA w Movimentar Processo [0 Voltar &

Vem requerer V.52 o pedido de Reconhecimento do Curso de habilitacio em:

AMNALGESIA RELATIVA OU SEDACAO CONSCIENTE COM OXIDO NITROSO ~
Periodo de Realizacdo - Inicial: Periodo de Realizacdo - Final:
01/01/2024 DD/MM/AAAA 31/12/2024 DD/MM/AAAA

e Jornada didria

Entende-se por JORNADA DIARIA a quantidade de horas didrias estabelecida para
0 curso de habilitagao.

Insercao e visualizagdo da Jornada diaria no sistema
Inclusao do 7imeline (dias e horario que serdo ministrados os cursos).

A soma diaria ndo podera ultrapassar o limite maximo conforme descrito acima.

Horario que serao Ministradas 3s Aulas

+ Preencher Timeline

| pesoisio | 0700 | 0800|0500 | 1000 | 1600 1200 | 1300 | 1400 1500 | 1600 | 1700 | 1800 | 1900 20:00 2100 | 2200 | Towl

Segunda-Fera 08:00 - 12:00 14:00 - 18:00 8 e

TOTAL SEMANAL 8

14
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Ao clicar no botdao Preencher Timeline o SISHAB apresentara o
formulario de atualizacao.

o Alteracio realizada com Sucesso!
Codigo:* 0404
ﬁm‘; Segunda-Feira v
Matutino: 08:00 w | 12:00 w
Vespertino: 14:00 w  18:00 W
Noturno: 19:00 v 22:00 v

Fechar

Ao clicar no botdo Preencher cronograma o SISHAB apresentara o seguinte formulario
para atualizacao.

Escolha a opcao de desenvolvimento do curso: Semanal, Quinzenal ou Mensal.

Codigo:™ 9494
Desenvolvimento [apss| w
do Curso:®

PERIODO DE TEMPO
Inicial: DD/MM/AAAA

IMPORTANTE: As datas do Cronograma precisam estar de acordo com o Periodo Inicial
(DD/MM/AAAA) e Final do curso (DD/MM/AAAA).

15



Jornada semanal, quinzenal ou mensal

Entende-se por JORNADA SEMANAL, QUINZENAL OU MENSAL DE
DESENVOLVIMENTO DO CURSO

Insercao e visualizacao a Jornada semanal no sistema

Horario que serso Ministradas 3s Aulas

+ Preencher Timeline &

| Desoico | 0700 | 0300 0500 | 1000 | 1100 1200 | 1300 | 1400 1500 | 1600 | 1700 | 1800 1900 2000 | 2100 | 2200 | Total _ _Acio |
ia 8 €

Sequnda-Fei 08:00 - 12:00 14:00 - 18:00 ]

TOTAL SEMANAL 8

e Alunos

Entende-se por ALUNO os candidatos selecionados e aprovados para
participarem do curso de habilitacao.

Utiliza-se a lupa para visualizar todos os dados do Aluno relativo aquele
curso

Informagbes do(s) Aluno(s) do Curso

Portaria:
2022835

Data de Inicio no Curso:
Data de Término do Curso:

CRO: *
SAQ PAULO hd

= d

Numero da Inscrigdo:

Buscar

Nome do Aluno:

+ Adicionar Novo Aluno ™ Encerrar Inscriches [

16



Disciplinas obrigatorias

Entende-se por DISCIPLINAS OBRIGATORIAS aquelas que sdo imprescindiveis
de serem cursadas pelos alunos.

As Disciplinas Obrigatdrias_dos cursos sao regidas artigos 3°. da Resolucao
CFO-51/2004, CFO-82/2008, CFO-165/2015 e CFO-166/2015.

Visualizando as disciplinas obrigatdrias

Conteldo Programatico: *
[@ cidgoFonte | D @ @ | R B mB
QL ES- EBweoeDloeal

+ Adicionar Nova Disciplina &

Credenciamento entidades

O credenciamento das Entidades / Instituicoes de Ensino:

ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS
FORMULARIOS DO CFO:

a) relacdo das disciplinas por area;

b) relacao do corpo docente;

c) conteldo programatico das disciplinas por area obrigatodria;

d) aquiescéncia dos professores da area das disciplinas obrigatdrias;
e) relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulagdes;

f) cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;
17
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g) comprovacao da disponibilidade de local, instalagdes e equipamentos
adequados ao funcionamento do curso;

h) comprovacdo da existéncia de uma relacao professor/aluno compativel
com a habilitagao.

Visualizando o credenciamento no sistema

Curso: *

—-Selecione-- v

U.R:*

—Selecione-- v

Especialidade: *

—-Selecione-- v

d

Pessoa Juridica: *®
Municipio:
Convénio:

r:*d

Mome do Coordenado

Portaria CFO: Decisdo:
Data Incal Periodo de Realizaciio Datz Final
DD/ MM/ AAAA DD/MM/ AAAA
Residencia: Distancia:
—Selecione-—- v —Selecione-- v
Renovagao: Situagao: *
—-Selecione—- v —-Selecione-- ~
Observacao:

18



e Outras informacoes importantes

a)

b)

c)

d)

Serao considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como
formadores de profissionais habilitados, os cursos ministrados por:

entidade de ensino superior com registro no MEC;

entidade nao-educacional com registro no MEC;

entidade de classe odontoldgica;

entidade de classe de outras areas da saude

entidade de classe de areas especificas de terapias complementares.

AR NN

Entende-se por curso de habilitagdo, para efeito de registro e inscricao,
aquele destinado exclusivamente a cirurgiao-dentista inscrito em Conselho
Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nas normas do
Conselho Federal de Odontologia e do MEC;

A entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, para poder se
habilitar a ministrar curso de habilitagao credenciado nos termos destas
normas devera:

v' dispor de instalagdes e equipamentos proprios compativeis com o
curso a ser ministrado, de acordo com protocolo CFO.

v’ ter, pelo menos, cinco anos de registro no Conselho Federal.

v a entidade da classe podera, ao mesmo tempo, ministrar 02 (dois)
cursos de uma mesma especialidade, desde que em turmas, horarios
e coordenadores distintos.

v no caso da entidade pretender ministrar dois cursos, ao mesmo
tempo, devera necessariamente, ter suas condicOes avalizadas
através de auditoria a ser realizada pelo CFO.

v'as despesas decorrentes da auditoria correrao por conta da entidade
promotora.

No que se refere a equipos, devera a entidade comprovar a existéncia
deles de, no minimo, relacdo igual ou superior ao numero de alunos do
Curso;

N3o sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento,
mesmo em caso de substituicao;

O CFO concedera reconhecimento a curso de habilitacdo, promovido por
instituicao de ensino superior e credenciamento a curso de habilitacao
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promovido por entidade da classe registrada no CFO;

g) O credenciamento e o reconhecimento dos cursos terao a validade
correspondente a uma turma;

ACESSANDO COMO UMA ENTIDADE / FACULDADE

Ao acessar o sistema com o perfil de um responsavel por ENTIDADE /
FACULDADE o usuario podera:

Documentos a serem entregues no CRO.

e Imprimir todos os documentos obrigatorios do Botao IMPRIMIR
para assinatura
o Termo de Aquiescéncia
o Impressao do Conteludo Programatico por Disciplina
o Requerimento do curso
o Recibo de Entrega de Documentos

e Diplomas dos Mestres e Doutores (Original)

e Documento comprobatorio de aprovacao do curso de habilitacao
pelo Conselho Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado
similar

e Comprovante de pagamento de taxa

o Declaragao de Infraestrutura

e Incluir Turma - Quando houver IMBRICAGAO (entrada anual de
alunos)

e Excluir Requerimento

A exclusao sé podera ser feita, caso o status do processo seja "Em
Requerimento”

e Criar Curso

Sé podera ser solicitada em meio eletrénico com 60 (sessenta) dias antes da
data de inicio do Curso.
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e Solicitar Cancelamento

Essa funcionalidade, € destinado as Entidades e Faculdades, para quando por
qualguer motivo, pegcam o cancelamento do requerimento que ja tiver sido
enviado ao CRO ou ao CFO.
Passara por uma analise, para que nenhum aluno seja prejudicado.
A solicitacdo de cancelamento do curso s6 podera ser efetuada nos
seguintes status de processo:

o Recebido pelo CRO

Enviado ao CFO

.
o Em analise pelo CFO
A
o Em exigencia
. ~ . .
o Deferido - Quando nao houver alunos inscritos
o Suspenso
Cddigo
11526
Nome da Instituigio: Data Inicio Curso:
ABO-SECAD CEARA 01/01/2024 Anexar Documentos [ Imprimir [i]
Situagao: Data Final Curso:
EM REQUERIMENTO 31/12/2024 Movimentar Processo [ Voltar =
Habilitacdo: Regional: Processo:
ANALGESIA RELATIVA OU SEDACAO CONSCIENTE COM OXIDO NITROSO CEARA 2024209

Responsdvel do Curso: Portaria:
PEDRO DINIZ REBOUCAS

— Solicitacgo de Cancelamento

Solicitar Cancelamento

Nome do Solicitante: * Telefone: *

CRO : CEARA _
ENTIDADE /' DE ENSINO:

Data e Hora: 28/05/2024 14:23:07

Motivo:

Solicitar Cancelamento [

ACESSANDO COMO UM CRO

Ao acessar o sistema com o perfil de um CRO o usuario podera:

e Analise visual do requerimento

com base aos documentos originais entregues pela entidade ou coordenador
do curso.

e Anexar Documentos



E de responsabilidade do CRO de sua jurisdicao, fazer o upload dos
documentos obrigatdrios e para tanto, o responsavel pela criagdo do
requerimento, devera se dirigir ao CRO para levar os documentos originais e
assinados.

De posse dos documentos devera ser feito o upload deles.

Os documentos obrigatorios que deverao ser entregues pela entidade sao:

Termo de Aquiescéncia - GERADO COM INFORMACOES DO SISTEMA
Conteudo Programatico por Disciplina

Comprovante de Pagamento de Taxa

Documento comprobatdrio de aprovacao do curso de habilitacao pelo
conselho superior e pesquisa da universidade ou colegiado similar
Declaragao de infraestrutura

Recibo De Entrega de Documentos

Requerimento do Curso - GERADO COM INFORMA(;E)ES DO
SISTEMA

o Cronograma de Desenvolvimento do Curso - GERADO COM
INFORMAGCOES DO SISTEMA

o O O O

(@)

(@)

(*) campo Obrigatdrio

Habilitacio Primeira Etapa Segunda Etapa Anexar Documento
Cédigo
11526
Nome da Instituicio: Data Inicio Curso:

ABO-SECAQ CEARA 01/01/2024 Anexar Documentos [ Imprimir 3

Situagio: Data Final Curso:
EM REQUERIMENTO 31/12/2024 Movimentar Processo 13 Voltar &1

Habilttacao: Regional: Processo:
ANALGESIA RELATIVA OU SEDACAO CONSCIENTE COM OXIDO NITROSO CEARA 2024209

Responsdvel do Curso: Portara:
PEDRO DINIZ REBOUCAS

[ Anexar Documentos

Tipo de Documento: *
~Selecione- v
Descricio do Arquivo: * **** Permitido tamanha até 255 caracteres ***

Documento: *

[Procurar.. | Nenhum arqui _selecionado. ha

o 9 + Anexar Novo Documento [ Encerrar Carga de Documento [ be

o Anexar Documentos O
Clicar em para fazer upload dos documentos obrigatdrios e

outros documentos.

Selecdo do documento obrigatdrio

Descrigdo prévia do arquivo a ser anexado
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Opcao de selecdo do arquivo, que devera ser escaneado pelo CRO de sua jurisdicdo

Efetivacdo do Upload do arquivo (cadastro do arquivo)

Opcao para encerrar Carga de Documento.

e Encerrar carga de documentos

Ao acionar esse botdo, o processo sera "Enviado para o CFO"

ACESSANDO COMO O CFO

Ao acessar o sistema com o perfil de um CFO o usuario podera:

Abrir Exigéncia

Caso o processo possua alguma divergéncia, sobre o que foi informado no
processo original, o CFO, abrira uma ou mais exigéncias, onde a entidade
devera providenciar a alteragdo cabivel.

Depois que o processo chega ao Conselho Federal de Odontologia, ele sofre
uma analise, pelo setor responsavel e dependendo do resultado, é aberto uma
ou mais exigéncias notificando o Coordenador do curso por e-mail, a fim de
gue entre no sistema para visualizar a pendéncia a ser resolvida.

Logo que consiga resolver a pendencia, a Entidade devera levar ao CRO, o
documento solicitado para que seja anexado ao processo.

Esse procedimento de abertura de exigéncia no processo, é de
responsabilidade do Conselho Federal de Odontologia.

"EXIGENCIA CUMPRIDA", que possibilitara as Instituicdes/ Entidades realizarem o registro das providencias realizadas e anexar documento. Apés a inclus3o das informacdes referentes as exigéncias o Sistema
botdo "FINALIZAR EXIGENCIA qu atualizara o Status do Processo.

Entidade(CRO/CFO): *
CEARA

/arcos Augusto de Campos
Dados da Solicitacio

Entidade/Instituicio de Ensino: ABO-SECAO CEARA

Data e Hora: 28/05/2024 14:31:07

Motivo: * - Sugestiio de Fonte: Arial

BIUSH®xX:x& [

IMPORTANTE: Ao indlui exto direto de uma pagina web (site) e colar no ca
A to de controle ou fontes i

mpo acima.
(Font-family).
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o Incluir Exigéncia & e Nova Exigéncia [

o Exigéncia Cumprida

A Entidade/Instituicao de Ensino pode providenciar as corregoes solicitadas
pelo CFO e registra-las na rotina Exigéncia Cumprida, bem como anexar
documentos referente ao pedido do CFO.

Apos o Entidade/Instituicao providenciar todas as correcdes podera clicar no
botao AExigéncia Cumprida e o Processo movimentara seus Status para
“EXIGENCIA CUMPRIDA".

Esse procedimento de cumprimento de exigéncia no processo, é de
responsabilidade da Entidade/Instituicao de Ensino.

Exigéncia Cumprida

Motivo: *** Descrigio das exigéncias do CFO ***

B I USX x| & ™

teste

ta e as providéncias que foram tomadas para cumprir as Exigéncias do CFO.
50 e/0u anexar o arquivo, se necessario. Clicar no botdo Adicionar Exigéncia Cumprida
a vai disponibilizar o botdo FINALIZAR EXIGENCIA CUMPRIDA para atualizar o Status do Processo™.

DD/MM/AAAA

Descricio das providéncias realizadas:

Anexar Documento:

[ Procurar..| Nenhum arqui...selecionado.

Adicionar Exigéncia Cumprida (1

e Portarias

Funcao que somente o CFO possui, para liberar o funcionamento do curso em
questao.

Quando o processo é DEFERIDO, este recebe o nuimero de portaria.
entretanto, somente o CFO tem acesso a essa fungao.
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Portarias do Curso

Nimero da Portaria: *  Ano Portaria:

—Selecione— v

Data Publicagio: * \0

DD/MM/ARAA

Referéncia:

Anexar Portaria:

[Procurar... ] Henhum arqui..selecionzdo.

Adicionar Portaria [ b °

Nenhum Registro encontrado.

n - NUmero Portaria a - Botdo para criacao de nova portaria.

Cancelar Curso

Botdao que efetiva o cancelamento do curso, apds uma solicitacao originada
pela Entidade.

Movimentar curso

Botao de movimentacao do processo dentro do CFO até o Indeferimento ou
o Deferimento da Portaria.
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FUNCIONALIDADES COMUNS A MAIS DE UM PERFIL

Algumas funcionalidades sdo genéricas e podem ser utilizadas por mais de
um perfil de usuario.

e Atualizar / Alterar Cadastro de Pessoa Fisica

Para atualizacdo de dados de Pessoa Fisica é necessario clicar no Botdo

Consultar O
Consultar.

Apos clicar no Botdo Consultar o Sistema apresentara a seguinte Tela com a
lista de Pessoas Fisicas, conforme abaixo:

Novo ) || Consultar £

Codigo Nome CPF STATUS Acao

20928522 MARCOS AUGUSTO DE CAMPOS

Exibindo pagina 1 de 1 pagina(s) de 1 regstro(s)

Ststema de Gestdo de Curso de Habllacdo (1.0.1) - Ambiente: Producio - Conseho Federal de Odentologha © 20222024 o

o . o Consultar 2 . , ~
Ao Clicar no botao o sistema apresentara as opcoes de

Pessoas Fisicas para realizar a atualizagdo das informacoes

er clicar no Botao editar registro E] 0 sistema apresentara a
seguinte tela para atualizagdo dos dados.
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+ Adicianar louo Enderego

ey o e

Para atualizar os dados de Pessoa Fisica € necessario preencher os seguintes

campos:

e CPF - O Campo CPF é um campo obrigatdrio e ndo aceita CPF invalido;
e Nome - Campo obrigatdrio;

e E-mail - Campo obrigatdrio e precisa ser um e-mail valido;
e Titulo de Eleitor - Nao é campo obrigatorio;

e Data de Nascimento - Ndo é campo obrigatorio;

e Naturalidade - Nao é campo obrigatorio;

e Nacionalidade - Campo obrigatorio;

e RG e 6rgao Emissor - Ndo sdao campos obrigatdrios;

e Sexo - Campo Obrigatdrio;

e Estado Civil - Ndo é campo Obrigatdrio;

e Nome do Pai e Mae - Nao sao campos obrigatdrios;

e Status do MUMPS

O Ativo
O Inativo

; . ~ Salvar +
Apos preencher os campos clicar no Botao

Incluir/Alterar Endereco da Pessoa Fisica

Apds a inclusdo/Alteracdo de uma Pessoa Fisica o sistema apresentara na tela a

opgao de inclusdao do endereco e apresentara a seguinte tela:

27




cep: * Tipo de Enderego:
—Selecione—

Logradouro: * Complemento Nimero

Bairro: * Municpio: *

+ Adicionar Novo Endereco [

Escolha uma opcio para Pesquisa.

T S S ™ S S 2 IS

Para incluir um Novo Endereco é necessario preencher os seguintes campos:

e CEP - O Campo CPF é um campo obrigatorio;

e Tipo de Enderego — Escolher uma das opgdes (Comercial; Residencial; Social; de
Cobranga; etc)

e Logradouro - Campo obrigatorio;

e Complemento - Nao é campo obrigatorio;

e NUmero - Nao é campo obrigatorio;

e Bairro - Campo obrigatorio;

e Municipio - Campo Obrigatdrio;

e UF - obrigatério???

, . . + Adicionar Novo Endereco [
Apos preencher os campos clicar no Botao

o Atualizar / Alterar Cadastro de Entidade Promotora

Para atualizar os dados de Entidade Promotora € necessario clicar no

- Consultar 2
Botao Consultar.

Apds clicar no Botdo Consultar o Sistema apresentara a seguinte Tela com a
lista de Entidades Promotoras autorizadas para realizar a atualizagao,
conforme abaixo:
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Cddigo:

Razio Socal:

aw:
99.990,090/9999.03

Nome Fantasia:

— Pesquss
[ ey Nome Fantasia uF. Situagio

2362 |FACULDADE DUARTE COELHO 07986684000101 FACULDADE DUARTE COELHO PE |ENTIDADE

2361 | FACULDADE INPOS 06033058000170 FACULDADE INPOS. 60 |ENTIDADE ‘
FACULDADE DE TECNOLOGIA TPPEO-UNIDADE DE POS- FACULDADE DE TECNOLOGIA IPPEO-UNIDADE DE POS-

2360 | GRADUACAO LAURO DE FREITAS-BA 05794280000170 GRADUACAO LAURO DE FRETTAS-BA BA  |ENTIDADE
CENTRO UNIVERSITARIO AMPARENSE - UNIFIA (NUCLEQ CENTRO UNIVERSITARIO AMPARENSE - UNIFIA (NUCLEO

2399 |FLORIANOPOLISSC) CHEAREEIITED FLORIANOPOLIS-SC) SO SHIRAE

2355 |FACULDADE CTA-UNIDADE DE POS-GRADUACAO VOLTA REDONDA- | 353555 5300013 FACULDADE CTA-UNIDADE DE POS-GRADUACAO VOLTAREDOIDA- | 5| o e

357 | FACOPFACULDADE DO CENTRO OESTE PAULISTAUNIDADE DE |/ FACOP-FACULDADE DO CENTRO OESTE PAULISTA-UNIDADE DE [ -
POS-GRADUACAO MIGUEL PERERAR) POS-GRADUACAO MIGUEL PERERA-RI
FACULDADE DE SAD MARCOS-FACSM-UNIDADE DE POS- FACULDADE DE SAO MARCOS-FACSM-UNIDADE DE POS-

2335 |GRADUACAD CURITIBA-PR 0991158000100 GRADUACAD CURITIBAPR PR |ENTIDADE

2355 | INSTITUTO DE PESQUISAS, ENSINO E GESTAD EM SAUDE-PGS | 0876595000127 INSTITUTO DE PESQUISAS, ENSINO E GESTAO EM SAUDEPGS RS ENTIDADE ‘

2354 |CENTRO UNIVERSITARIO CATOLICO ITALO BRASILEIRO 4337172300100 CENTRO UNIVERSITARIO CATOLICO ITALO BRASILEIRO sp |ENTIDADE
UNIVERSIDADE PROFESSOR EDSON ANTONIO VELLANO- UNIVERSIDADE PROFESSOR EDSON ANTONIO VELLANO-

2353 | UNIFENAS-CAMPUS DIVINOP OLIS-MG BRI UNIFENAS-CAMPUS DIVINOPOLIS-G (B |zn2ms ‘

355 | FACOPFACULDADE DO CENTRO OESTE PAULISTA-UNIDADE DE |1/ FACOP-FACULDADE DO CENTRO QESTE PAULISTA-UNIDADE DE M6 |enTmape
POS-GRADUACAQ UBERLANDIA-G POS-GRADUACAO UBERLANDIA-MG

2351 | FUNORTE - NUCLEO TERESINA NI FUNORTE - NUCLEO TERESINA Pl |ENTIDADE ‘

Exbindo pégina 1 de 125 pagina(s) de 1498 registro(s)

. - Consultar & . , -
Ao Clicar no botao 0 sistema apresentara as opgoes de

Entidades Promotoras para realizar a atualizacdao das informagoes.

Ao clicar no Botdo editar registro 0 sistema apresentara a
seguinte tela para atualizacao dos dados.

Apos clicar no Botao Novo o Sistema apresentara a seguinte Tela de Cadastro.

Codigo
2362

Razio Socil*
FACULDADE DUARTE COELHO

awe:

07086684000191 9.990.999/3009-09
Tipo:

ENTIDADE v

Nome Fantasia: *
FACULDADE DUARTE COELHO

Nenhum Documento Anexado

— Informag@ies da Entidade Promotora

Nome da Entidade Promotora: * Tipo da Entidade Promotora: *
—Seledone— v
CRO: * ==
—Selecione— v
Logradouro: Complemento Nimero
Bairro: Cidade:
UF: Telefone:
—Selecione— v
E-mai:

@A

+ Adicionar Nova Entidada Promotora [

Entidade Promotora Endereco

RODOVIA PE-90, KM 65 KM 65 BAIRRO LOTEAMENTO

2368 | FACULDADE DUARTE COELHO MARACAIE

LOTEAMENTO MARACAJA PE faculdadeduartecoeho21@gmai.com ) o

Voltar  Indeferir Novo 3  Salvar v  Consultar 2

Para atualizar dados de Entidade Promotora é necessario preencher os
seguintes campos:

e Razao Social - Campo Obrigatdrio
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e CNPJ - O Campo CNPJ ndao € um campo obrigatdrio;
e Tipo — Escolher uma das opgoes (CFO, CRO, Entidade)
o Nome Fantasia - Campo obrigatdrio;

, . . ~ Salvar
Apos preencher os campos acima, favor clicar no Botao

Incluir/Alterar Entidade Promotora

Apos realizar a inclusao/Alteracao da Pessoa Juridica o Sistema vai apresentar
a opcao para Inclusao da Entidade Promotora, conforme tela abaixo:

— InformagBes da Entidade Promotora

Nome da Entidade Promotora: * Tipo da Entidade Promotora: *
—Selecione-

RO: * CEP:
—Selecione:

Logradouro: Complemento Numero
Bairo: Cidade:

UF: Telefone:
—Selecione.

E-mal
333033233

+ Adicionar Nova Entidade Promotora [

L S S N = E ™" S

2368 |FACULDADE DUARTE COELHO RO O FE-00, KI 65 K11 65 BAIRRO LOTEAMENTO |, reamenTo MARACAIA PE |faculdadeduartecosho2l@gmal.com )

Para incluir uma Nova Entidade Promotora é necessario preencher os
seguintes campos:

e Nome da Entidade Promotora - Obrigatdrio

e Tipo da Entidade Promotora — (Entidade Promotora de Curso — CRED ou
Instituicao de Ensino Superior — REC)

e CRO - Obrigatério

e CEP - Opcional

e Logradouro - Opcional

e Complemento - Opcional

e Numero - Opcional

e Bairro - Opcional

e Telefone - Opcional

e UF - Opcional

e E-mail - Opcional

, . ~ + Adicionar Mova Entidade Promotora O
Apos preencher os campos clicar no Botao

Alterar Senha

Para Alteracao de Senha o sistema apresentara a seguinte tela
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Sistema de Gestdo de Curso de Habilitagdo

f“;

Tmocan s e

Para alterar a senha é necessario preencher os seguintes campos:

e Senha Atual - Campo Obrigatdrio
e Nova Senha - Campo Obrigatdrio
e Confirmar Senha - Campo Obrigatério

B . . - Salvar +
ApOs preencher os campos acima, favor clicar no Botao

cancer o | w2 |
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