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INTRODUCAO

As instituicdes de ensino interessadas em ter cursos de Especializacgao em
Odontologia reconhecidos pelo CFO precisam prestar informagdes sobre os Cursos,
Turmas, Coordenadores, Alunos e desempenho dos alunos.

Como forma de desburocratizar o processo, os dados devem ser preenchidos on-
line, via internet (browser / navegador) no sistema de Gestdo de Cursos de
Especializagdo disponibilizado pelo CFO, o SIGESP, que foi concebido e construido
com base na consolidagao das normas aprovada pela resolucago CFO N° 63/2005
normatiza o funcionamento do curso de especializagao de Odontologia no Brasil.

Para facilitar o uso do SIGESP e servir como base de orientacao elaboramos este
manual operacional onde agregamos o maximo de informacOes relacionadas ao
tema.

A QUEM SE DESTINA O MANUAL

O manual é direcionado para os usuarios do sistema que sdo as Entidades e/ou
instituicoes de ensino, os Conselhos Regionais de Odontologia e o Conselho Federal
de Odontologia.

Caso esse manual, ndo satisfaca suas duvidas, solicitamos que nos seja reportado
ao CRO de sua jurisdigao.

PRE-REQUISITOS

Para ter acesso ao sistema o usuario devera estar em conformidade com seguintes
pré-requisitos:

e A Instituicdo de ensino estar cadastrada no SIGESP — Existe uma opcao de
solicitagao de cadastramento de novas instituicoes.

e Usuario ter um cadastro aprovado no SIGESP — Existe uma possibilidade de
solicitagdo de cadastramento de novos usuarios.

e Usuario estar vinculado a Instituicao de ensino cadastrada no sistema.

PERFIL DE ACESSO

O sistema trabalha com diversos perfis de acesso. Cada perfil determina o grau de
permissdao que o usuario tera no acesso a determinada Entidade / Instituicdo de
Ensino. Um mesmo usuario podera ter mais de um perfil no sistema, inclusive na
mesma entidade.



RESPONSABILIDADES X PERFIL DE ACESSO

O sistema trabalha com diversos perfis de acesso. Cada perfil determina o grau
de permissdo que o usuario tera no acesso a determinada Entidade / Instituicao
de Ensino.

Os perfis de acesso existentes sao:

o Entidade / Faculdade
e CRO
e CFO

PADRAO DE VISUALIZACAO DOS BOTOES

Abaixo o padrao de botdes utilizados no sistema

E] - Alterar dados

ENTENDENDO OS BOTOES

- Excluir " - Indicacdo de campo requerido

o Botoes disponiveis

Anexar Documentos O
Imprimir O

Movimentar Processo O

Voltar O
No Nome Quem Qual a fungao
referéncia ||botao pode usar
Anexar CRO Anexa os documentos impressos e assinados
Documentos pela entidade e encerra o processo no CRO e
enviando para o CFO.
Imprimir Entidade / Entidade / Faculdade - consulta e impressao dos
Faculdade, documentos obrigatérios para assinatura.
CRO e CFO CRO - consulta e CFO - consulta
Movimentar |[|CFO Movimenta o processo dentro do CFO.
Processo
Voltar Entidade / Sai do requerimento atual, voltando a tela inicial
Faculdade, de consulta de todos os processos.
CRO e CFO




CONSELHO
FEDERAL DE
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LOGIN

Para acessar o sistema, digite no seu browser / navegador o Enderego abaixo:

http://sigesp.cfo.org.br/

O Sistema apresentara a tela de acesso ao SIGESP:

O SIGESP é o sistema de gestdo dos cursos de especializagdo e de habilitacdo na drea de odontologia, desenvolvido pelo CFO, cujos diplomas
precisardo ser reconhecidos pelo CFO para que habilitem os profissionais ao exercido da especialidade e/ou habilitacdo

O sistema se desting as instituicdes de ensine que ministram esses cursos de Especializag3o e de Habilitag3o na area de odontologia.

OBS: Cligue aqui para saber mais sobre o que mudou da versdo anterior para a nova

NOVO SIGESP NOVA INSTITUI(;I\O? NOVO USUARIO?

O nove SIGESP estd melhor, mais Cligue no botdo abaixo para solicitar o Clique no botdo abaixo para solicitar o

completo e mais rapido. Clique aqui para cadastramento de uma nova Instituicdo cadastramento e a habilitacde de uma

acessa-lo. de Ensino, cujos cursos precisam ser Pessoa Fisica ao carddpio de cursos de
avaliados pelo CFO uma Instituicdo de Ensino.

Acessar Acessar Acessar

Cligue agui para acessar a VERSAO ANTERIOR do SIGESP.

Acessar a opgao NOVO SIGESP
O sistema vai apresentar uma Tela de Acesso Restrito (Login).
Vocé devera informar o seu “C.P.F.” e a sua “Senha” e clicar na opcao “Acessar”

Se vocé ja é cadastrado, mas ndo tem a senha, clique em “Esqueci a Senha”.


http://sigesp.cfo.org.br/

CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

Acesso Restrito

C.P.F.:

Sanha:

Acessar

Esqueci minha senha
Versdo: 1.0.1

Digite o login no campo usuario.
Apos digitar login, digite sua senha no campo Senha.

Botdo de confirmagdo dos dados fornecidos, s6 passara adiante, caso seja
fornecido um C.P.F. e senha valido. | *<*=

Esqueci minha Senha, opgao usada para reenvio de Senha.
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SELECIONANDO O MENU

Através do menu inicial, € possivel acessar as fungdes iniciais do sistema.

Sistema de Gestdo de Curso de Especializagdo
Wome
CADASTRO Bem vindo Fulano de Tal (000.000.000-00) - Perfik 3.63 (Analista nu:nm-)—°
Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

Especialidade Processo Partaria Status Tipo Entidade CRO (UF) Periodo Acio
PROTESE DENTARIA B0685/2022 EM REQUERIMENTO REC PARANA o

NTDADE DE POS-

RO - Ul 2023
GRADUACAD ARARAQUARA-SP

DENTISTICA B0412/2022 EM REQUERIMENTO REC SAQ PAULO Soraraes
05/04/2022 2

FACULDADE HERRERQ-FATEC ORTQDONTIA 80308/2022 EM REQUERIMENTO REC PARANA Qaroa20s8

A H RO-FATEC HARMONIZACAQ OROFACIAL 80291/2022 EM REQUERIMENTO REC PARANA 20213

%0 - UNDADE D€ P05 WARMONTZAGRD OROAGAL |17 2022 NI - — (2]
B——— wor/anaz NN - O
R0, NIDADE DE P05 DENTISTICA 80021/2021 EM REQUERIMENTO REC 540 PAULO et (2]
FERT R IMPLANTODONTIA 80746/2021 EM REQUERMENTO REC 540 PAULO ricrad E3
0. UNDADE DE P05 I — R—— e —— wrososso  zms ]
pECAOTERORD,  soassaaan R — o0 s 1

Sitema de Gestio de Curso de Especaizacio (1.0.1) - Ambiente: Produgio - Conselha Federal de Odomologia © 2020-2022

Na pagina principal é apresentado os ultimos Requerimento de Curso cadastrados no
Sistema.

Mensagem de Boas Vindas e identificacao do Usudrio Logado e seu Perfil.

Opcao para editar os seus dados (Pessoa Fisica) ja cadastrado no Sistema,
através da Grid das ultimas inclusdes de requerimento no Sistema;

Opcao para editar os dados da Entidade/Instituicdo de Ensino (Pessoa Juridica)
ja cadastrado no Sistema.

Aqui o usuario pode trocar a sua senha.

Se 0 usuario quiser sair do sistema, basta clicar nesta opgao “ e
confirmar sua saida.

Para chegar na opgao de escolha dos cursos de especializacao, basta passar a
ESPECIALIDADE

Inicial

seta do mouse em cima desta opgao. , € clicar na

opcao INICIAL

No Painel Principal apresentamos todos os Processos no status Em Requerimento.
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CONSULTANDO UM PROCESSO EXISTENTE

Sistema de Gestdo de Curso de Especializacdo C@
o —G oecishzacio - Consula
[rocunsous | —- see
R - e :
p# Coordenador do Curso. Tamera da Processo - Farmato (Ano-4nlmera) AAAANNY
—Seledone—

Tipo Entidode | CRO (UF)

PERIGDONTIA BRUNO BRAGA BENATTT EWLOO RO |REC MARANKAD | 14/03/2021a

FLAVIA LAMANNA MARTINS . e .
OLIVEIRA REC ESPIRITO SANTO | 25,

oo oA, |sorsz e
— oomrmazon Jomscoc e [P o — =
s

PO GRADIAC ORTODONTIA

CAMILA MAIANA PERETRA
MACHADC

ORBERTOSTALL  [BWIADOCRO  |REC PARANA

PROTESE DENTARIA

ENDO RO |REC MARAMHAD  |06/03/2021 & 10/08/2024 E

ENDODONTIA ALVARD HENRIQUE BORGES | ENVIADOCRO|REC MATO GROSS0

IMPLANTODONTIA FABIANOMARCELO (EMKE  |EMBNIGENCIA  [REC

sANTA
CATARINA

CE0E | oamoponme RoqEDEMELER | TISMCRACIC oo o 052 =)
ADECE | penTisTica J0SE MONDELLT EWHOO RO REC 540 PAULD 2
o P it e ot 577t

Sictema de Gestho d= Curso de Especsizagho (1.0.1) - Anbrente: Producka - Canseho Federal d= Cdanidoge © 2020-2022

Clicando nessa opcao, serdao exibidos os cursos que estdao cadastrados, como na

-
tela acima.

Serve para paginar os dados dos cursos cadastrados. 44

Serve para editar um curso cadastrado. E]

Serve para criar um novo curso de especializacao.

Este combo pode ser usado pelo usuario caso 0 mesmo ndo queira pesquisar
todos os cursos de uma sé vez.

CRO Entidade/IES

~Seledone- v || ~Geleciane- v

Especialidads Status

~Seledione—- v || ~Geledone-- v
Coordenador do Curso Mimero do Processo - Formato (Ano-+nimera) AAAANNNN
~Seledione-- v



CONCEITOS

E de grande importancia na utilizacdo desse manual que o usudrio tenha
consolidado alguns conceitos.

Abaixo uma apresentacao dos principais conceitos e o embasamento legal para
cada um deles.

o Especialidades reconhecidas pelo cfo

As especialidades reconhecidas pelo CFO, conforme o artigo 39, sao:

e 01-Acunputura

e 02- Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;
e 03- Dentistica;

e 04- Disfungao Temporo-mandibular e Dor Orofacial;
e 05- Endodontia;

e (06- Estomatologia;

e 07- Harmonizagao Orofacial;

e (8- Homeopatia;

e (09- Implantodontia;

e 10- Odontogeriatria;

e 11- Odontologia do Esporte;

e 12- Odontologia do Trabalho;

e 13- Odontologia Legal;

e 14- Odontologia para pacientes com necessidades especiais;
e 15- Odontopediatria;

e 16- Ortodontia;

e 17- Ortopedia Funcional dos Maxilares;

e 18- Patologia Oral e Maxilo Facial;

e 19- Periodontia;

e 20- Prétese Buco Maxilo Facial;

e 21- Prétese Dentaria;

e 22- Radiologia Odontoldgica e Imaginologia; €,

e 23- Saude Coletiva.

10



e Coordenador

O Coordenador é o responsavel didatico-cientifico exclusivo do curso.
Os coordenadores sao regidos pelo artigo 165 que determina que:

a) Permitir-se-a a coordenacdo, por um mesmo cirurgido-dentista, de dois
cursos ao mesmo tempo, desde que em horarios diferentes;

b) A qualificacao exigida do coordenador de qualquer dos cursos de
especializacao é no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia,

obtido em programa de pds-graduacao recomendado ou reconhecido pela
CAPES/MEC;

c) Necessariamente o coordenador devera ter inscrigao no Conselho Regional
que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso;

d) O coordenador do curso é o responsavel didatico-cientifico exclusivo pelo
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo
cumprir as normas regimentais; e,

e) Em todas as atividades do curso devera estar presente o coordenador
e/ou um professor permanente da area de concentragao.

Insercao e visualizacao do coordenador no sistema.

o * d

Mo. Inscrica
014940

E-rrail: *

nitton.ferreira@simandic.edu.br

Mome do Coordenador:
LUIZ MARTINS TURANO

Especialidade:
*PROTESE DENTARIA

Tipo da Titulagio: Titulacio do(a) Coordenador(a): 1
—-Selecione— W —— ) ) “I” Incluir Nova Titulacao
|_ Procurar.. _| Nenhum arguivo selecionado.

DOUTOR Luiz Martins Turano (Doutor).pdf d
DOUTOR Luiz Martins Turano (Doutor).pdf d

DOUTOR Luiz Martins Turano (Doutor).pdf d _o

o Visualizagao da titulagao do coordenador (DIPLOMA DE MESTRE) - clicar
11



d
na lupa e abrir o arquivo que devera ser do tipo PDF ou JPG

e Corpo docente

Entende-se por CORPO DOCENTE os profissionais com formagao
especializada.

O Corpo Docente é regido pelo artigo 166 que determina que:

a) Dois cirurgides-dentistas com titulacdo minima de mestre na area de
especialidade ou em area afim, sendo que, neste caso, a afinidade sera
avaliada pela Comissao de Ensino do Conselho Federal de Odontologia;

b) Um cirurgido-dentista com titulo de especialista na area do curso,
registrado no Conselho Federal de Odontologia;

c) Os professores da area de concentragao deverao ter inscricao no Conselho
Regional da jurisdicao;

d) Obrigatoriamente de um especialista em Protese Dentdria nos cursos de
especializagao em Implantodontia;

e) Poderdo compor o quadro docente dos cursos de Odontologia em Saude
Coletiva (exceto coordenacao) profissionais de nivel superior com pos-
graduacao na area de Saude Publica ou Saude Coletiva, provenientes de
Escola de Saude ou drgao oficial de Saude Publica, desde que tenha carga
horaria minima de 500 horas;

f) Poderao também participar do quadro docente outros profissionais de
areas afins a Saude Coletiva;

g) Ainda também poderao compor o quadro docente Cirurgides-Dentistas de
outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo CFO, desde que
o tema de seu trabalho final (monografia, dissertacao ou tese) seja
pertinente a area, tal como verificada por comissao de especialistas em
Saude Coletiva.

12
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Insercao e visualizacao do corpo docente no sistema.

— Informacdes do Corpo Docente

0 docente & inscrito em algum CRO? * O sim O Nio

«d

Nimero do Documento:

Buscar [
MNimero da Inscrigao: * d
Buscar [

Nome do Professor:
Especialidade:

Tipo da Titulagao: *
~Selecione— w

Titulagao/Diplorma (Ex: Mestrado ou Doutorado)

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

+ Adicionar Novo Corpo Docente [

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente),
de todas as areas (Concentracdo, Conexa e Obrigatdrias).

Para visualizar a informagao do professor, basta clicar na lupa e aparecerao todas
as informagOes associadas as disciplinas que serao ministradas por cada um,
assim como as informagdes de especialidades e titulacdo de Mestre ou Doutor
conforme na figura abaixo:

Nome do Professor:
RUI BARBOSA DE BRITO JUNIOR

CRO:
SP - 065753

Tipo de Docente:
DOCENTE

Periodo de Realzago:
09/05/2022 - 04/04/2024

STATUS:
ATIVO

Periodo de Docéncia:
08/03/2022 -

Especalidade:
*PATOLOGIA ORAL E MAXILO FACTIAL

Titulago:
*DOUTOR *MESTRE

Disciplina(s) Associada(s):
1) CONEXA - FISIOLOGIA BUCAL

Dechracio de Infra-Estrutura do Local

d

= e e e e e e e ]
@

63518 5P-134170 ADEMIR FRANCO DO ROSARIO JUNIOR *DOUTOR *MESTRE *CONEXA * ATIVO 08/03/2022

170593 5072720 FABRICIO PASSADOR SANTOS CPATOLOGIA ORAL E MAXILO

*DOUTOR *MESTRE - INATIVO 08/03/2022 08/03/2022

13



Carga horaria

Entende-se por CARGA HORARIA o tempo de duracdo do curso de
especializacao, com sua carga minima ou maxima.

A carga horaria minima de cada especialidade é regida pelo artigo 164 como:

ESPECIALIDADE CARGA HORARIA
01-Acupuntura 500
02-Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 3.000
03-Dentistica 750
04-Disfuncao Temporomandibular e Dor Orofacial 750
05-Endodontia 750
06-Estomatologia 750
07-Harmonizagao Orofacial 500
08-Homeopatia 750
09-Implantodontia 1.000
10-Odontogeriatria 750
11-Odontologia do Esporte 500
12-Odontologia do Trabalho 500
13-Odontologia Legal 500
14-Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais 1.000
15-Odontopediatria 750
16-Ortodontia 1.500
17-Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.100
18- Patologia Oral e Maxilo Facial 500
19- Periodontia 750
20-Prétese Buco-Maxilo-Facial 500
21-Prétese Dentaria 750
22-Radiologia Odontoldgica e Imaginologia 750
23-Salde Coletiva 500

A carga horaria € inserida no link de disciplinas.

OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, devera ser
igual ao que for informado no cronograma do curso.

14



o Distribuicao da carga horaria

Entende-se por DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA é a definicdo da
quantidade de horas de cada disciplina ofertada no curso de especializacao.

A distribuicdo da carga horaria é regida pelos paragrafos 1° e 2 do artigo 164:

CARGA HORARIA TOTAL 1.500 HORAS
AREA DE CONCENTRACAO | minimo 90% Horas
PARTE PRATICA minimo 85% Horas
PARTE TEORICA minimo 15% Horas
AREA CONEXA minimo 10% Horas

§ 1° - Da carga horaria minima, a area de concentracao especifica da
especialidade correspondera a um minimo de 90 % e a conexa de 10%,
exceto para os cursos de Saude Coletiva e da Familia e em Odontologia
do Trabalho, que terdo 60 % para a area de concentracao e 40 % para
a area de dominio conexo.

§ 20 - Da darea de concentracao exigir-se-a um minimo de 15 de aulas tedricas
e de 85 % de aulas praticas, exceto para os cursos da especialidade de
Saude Coletiva e da Familia e da Odontologia do Trabalho nos quais
devera ser estabelecida uma carga horaria de atividades praticas de no
minimo 20% da carga horaria total do curso, distribuidas na area de
concentracdo, excluindo-se as horas destinadas as disciplinas
obrigatdrias de Etica e Legislacio Odontoldgica, Metodologia do
Trabalho Cientifico e Bioética.”

15



Visualizando a carga horaria no sistema

Cliqgue na Imagem para Irnprirnir
Documentos Obrigatdrios

Relatdrios

=Termo de Aguiescéncia

Smpressio do Contelddo Programdtico por Disciplina

=solicitacio de Renovacio
'J-"-'Requerimentn do Curso
=Racibo de Entrega de Documentos

=) jsta de Alunos Inscritos

=Relacdo de Carga Hordriz por Areas

=Relacdo do Corpo Docente
S=Impressio de Disciplinas por Areas
=Relacan de Alunos - Motas Finais

Periodo de desenvolvimento dos cursos

Entende-se por PERIODO DE DESENVOLVIMENTO DOS CURSOS a
duracdo do curso de especializacao, periodo inicial e final do mesmo.

Nao podendo exceder:

18 meses consecutivos

500 horas

24 meses consecutivos

750 horas

36 meses consecutivos

2.000 e 1.500 horas

Insergao e visualizagao do desenvolvimento do curso no sistema

OBS.: A Inclusdo do periodo de realizagdo nao podera ser menor ou maior
do estipulado como minimo para desenvolvimento do curso conforme a

tabela acima

16



Codigo:

9615

Tlustrissimo Senhor Presidente do Conselho Regional de Odontologia do(e):
SAD PAULD v Anexar Documentos [ Imprimir &

Entidade [ IES:
FACULDADE DE ODONTOLOGIA SAO LEOPOLDO MANDIC ~ Movimentar Processo [ Voltar 0

Vem requerer V.52 o pedido de Reconhecimento do Curso de especializacdo em:

PROTESE DENTARIA w
Perindo de Realizagao - Inicial: * Periodo de Realizagao - Final: *
09/05/2022 DD/MM/AAAA 04/04/2024 DD/MM/AAAA

Entrada Anual de alunos: O Sim @ Nio

e Jornada diaria

Entende-se por JORNADA DIARIA a quantidade de horas didrias estabelecida
para o curso de especializagao.

O periodo de desenvolvimento dos cursos é regido pelas alineas “d” e “e” dos
artigos 174 e 176:

a) limite maximo de horas diarias permitido 08 (oito) horas.
Insercao e visualizacdo da Jornada diaria no sistema
Inclusdo do 7imeline (dias e horario que serao ministrados os cursos).

A soma diaria ndo podera ultrapassar o limite maximo conforme descrito acima.

HOMAMo qUE Serao MINISTracas as AURS

+ Preencher Timeline [

oo | o700 | ono0 w0 oo 1100 | 1200 | i3m0 | re 1500 1600 1700 | b0 im0 00 2100 2200 o Ao |

Seqgunda-Feira 8 @
Terca-Feira 8 @
Quarta-Feira 8 @
Quinta-Feira 8 @
Sexta-Fera
Sabado
Domingo

TOTAL SEMANAL 32

Total Semanal: 32:00

Ao clicar no botdo Preencher Timeline o SIGESP apresentara o
formulario de atualizagao.
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[ ] Alteracio realizada com Sucesso!
Codigo:* 0404
ﬁm?* Segunda-Feira w
Matutino: 08:00 v 12:00 v
Vespertino: 14:00 ~ | 18:00 w
Noturno: 19:00 w | 22:00 w

Fechar

Ao clicar no botdo Preencher cronograma o SIGESP apresentara o seguinte formulario
para atualizacao.

Escolha a opcao de desenvolvimento do curso: Semanal, Quinzenal ou Mensal.

Codigo:* 0494
Desenvolvimento [apsz)| w
do Curso:*

PERIODO DE TEMPO
Inicial: DD/MM/ AAAA

Final: DD/MM/AAAA

IMPORTANTE: As datas do Cronograma precisam estar de acordo com o Periodo Inicial
(DD/MM/AAAA) e Final do curso (DD/MM/AAAA).
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Jornada semanal, quinzenal ou mensal

Entende-se por JORNADA SEMANAL, QUINZENAL OU MENSAL DE
DESENVOLVIMENTO DO CURSO

A JORNADA SEMANAL, QUINZENAL OU MENSAL DE DESENVOLVIMENTO dos
cursos € regida “alineas “d” e “e” dos artigos 174 e 176:

Jornada Limite minimo Limite maximo
Semanal 12 horas 48 horas
Quinzenal 16 horas Nao tem
Mensal 32 horas Nao tem

Observacao: No caso de Cirurgia e Traumatologia B.M.F a jornada
semanal minima é de 20 (vinte) horas.

Insergao e visualizagao a Jornada semanal no sistema

Horano g

+ Preencher Timeline [

ez | oroo | omoo | 0su0 | iow | aw | izoo | 1zoo | 1eo0 | 500 3600 | 1700 | im0 | 1300 | 2000 | 2noo | 200 | o | Ao
Segunda-Feira 8 [

Terca-Feira 8
Quarta-Feia 8
Quinta-Feira 8

sextz-Feira
Sibado
Domingo

TOTAL SEMANAL 32

Total Semanal: 32:00

e Alunos

Entende-se por ALUNO os candidatos selecionados e aprovados para
participarem do curso de especializacao.

Os ALUNOS dos cursos sao regidos pelos paragrafos 1° e 3°do artigo 168,
artigo 170, alineas “a” e “e” dos artigos 174 e 176, (§ 1° do artigo 174 e (§
20 e § 19 dos artigos 174 e 176:

a) sistema de selecdo de candidatos, onde conste como Unicos requisitos o
titulo de cirurgido-dentista e a respectiva inscricdo no Conselho Regional;

b) ndo sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento,
mesmo em caso de substituicao (§ 1° do artigo 168);

€) apos a conclusao do contelido programatico, sera exigida dos alunos,
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apresentacdao da monografia, perante uma banca examinadora constituida
por 02 (dois) examinadores e o professor orientador (§ 3° do artigo 168);
d) a instituicao responsavel pelo curso emitira certificado de especializacao a
gue fardo jus os alunos que tiverem fregiiéncia de pelo menos 75%
(oitenta e cinco por cento) da carga horaria prevista, aproveitamento
aferido em processo formal de avaliacdo equivalente a no minimo 70%
(setenta por cento) e aprovagao da monografia (artigo 170);

e) o niumero maximo de alunos matriculados em cada curso é de 12 (doze),
exceto nos cursos em Saude Coletiva e da Familia e Odontologia do
Trabalho, em que esse numero pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso
de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, Ortodontia, Ortopedia
Funcional dos Maxilares e Odontopediatria, havera uma entrada anual de
alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na dependéncia do curso
ser ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado sempre o limite de
12 (doze) no somatorio das turmas (alineas “a” e “e” dos artigos 174 e
176);

f) o aluno reprovado, no maximo, em duas disciplinas, podera repeti-las no
curso seguinte, sem prejuizo do numero de vagas pré-fixado (§ 1° do
artigo 174);e,

g) a relacdo dos candidatos, obrigatoriamente com os respectivos nimeros
de inscricdo em Conselho Regional, devera ser encaminhada ao Conselho
Federal, até 90 (noventa) dias ap6s o inicio do curso, acompanhada de
protocolo comprobatério de recebimento de cdpia da Portaria de
reconhecimento do curso e das normas do Conselho Federal sobre cursos
de especializacao (§ 2° e § 1° dos artigos 174 e 176).

Utiliza-se a lupa para visualizar todos os dados do Aluno relativo aquele

Curso

Informagies do(s) Aluno(s) do Curso

Portaria:
2022835

Data de Inicio no Curso:
Data de Término do Curso:

CRO: *
SAOQ PAULO v

Niumero da Inscrigio: * d

Buscar [

Nome do Aluno:

+ Adicionar Novo Aluno & Encerrar Inscricdes [
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Area:

Disciplinas Obrigatdrias:

Carga Hordria Tedrica:

Carga Hordria Pratica:

Conteddo Programdtico:

Disciplinas obrigatorias

Entende-se por DISCIPLINAS OBRIGATORIAS aquelas que sdo imprescindiveis
de serem cursadas pelos alunos.

As Disciplinas Obrigatdrias_dos cursos sao regidas artigos 175 e 177.

Em quaisquer dos cursos de especializacao sao obrigatorias as inclusdes das
disciplinas de Etica e Legislacdo Odontolégica, com o minimo de 30
(trinta) horas, Metodologia Cientifica, com o minimo de 60 (sessenta)
horas, bem como a disciplina de Bioética, com a carga horaria de 15
(quinze) horas.

Observacdo: Devera constar da area conexa, de todos os cursos de
especializagao, a disciplina de Emergéncia Médica em Odontologia com
carga horaria correspondente (paragrafo unico do artigo 171).

Visualizando as disciplinas obrigatorias

E obrigatdria?z * (O sim () MNio

-
—Selecione— ~r
-
—Selecione— ~
s

Minimo 20 horas

*

*

[@ Cédigo-Fonte | |d [0 [@ & | & @ @ @

Q by | E - B O3 e = I

B I U S x x|& T,

B = k2 Bl = = =1 1 5| = [

Ld @ A = © O = ®

Estilo - Formata... -~ Fonte - Tamanho - A~ - | 3 & ?

+ Adicionar Nova Disciplina &
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Renovacao

Entende-se por RENOVAGAO o reconhecimento e ou credenciamento do curso,
sem alteragdes na montagem do curso original.

A Renovacgao dos cursos € regida pelo § 3° DO ARTIGO 58.

Para renovacao do reconhecimento e/ou credenciamento, sem
alteracdes na montagem original, devera ser feito:

a) um requerimento com informagdes, onde constem apenas o nome da
entidade promotora;

b) a denominacao do curso;

c) os periodos de sua realizacdo (dia/més/ano de inicio e término) e do
anterior, o numero da Portaria do CFO que o reconheceu ou credenciou
anteriormente,

data e assinatura do responsavel; e,

d) caso tenham ocorrido alteracdes na montagem original, devera a entidade

informar quais foram.

Periodo de Renovagio - Curso/Turma

Data Inicial: * Data Final: *
DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA

C do Curso
+ Preencher Cronograma 03

otal:

Coordenador do Curso

d

No. Inscrigio: *

Nome do Coordenador:

Especialidade:

Renovar Curso/Turma [



e Conclusao dos cursos

Entende-se por CONCLUSAO DOS CURSOS a finalizagdo do conteldo
programatico.

A Conclusdo dos Cursos é regida pelas ALINEAS “D” E “G” DOS ARTIGOS 174 E
176.

a) relatorio final;

b) relacao dos alunos aprovados com conceitos obtidos e freqiiéncia;

c) relacao das monografias com nome do profissional, titulo do trabalho, nome
do orientador e conceito obtido; e,

d) encaminhar até 30 (trinta) dias apos a conclusao.

Visualizando a conclusao do curso no sistema

Nome do Aluno:

Professor Orientador:

Thulo Monografia:

Conceito Monografia:

Data de Inicio do Cursa Data de Término do Curso
Frequéncia Aluno (0,00%):

Média do Aluno
Por Favor escolha um Aluno!

Aguardando relagio de alunos matriculados no Cursol
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o Credenciamento entidades

O credenciamento das Entidades / Instituicdes de Ensino € regido pelos artigos
176 e 177.

ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS
FORMULARIOS DO CFO:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

relacdo das disciplinas por area de concentracao e conexa (Anexo I);
relacao do corpo docente (Anexo II e III);

contetdo programatico das disciplinas por area de concentracdo e conexa
(Anexo 1V);

aquiescéncia dos professores da area de concentragao e das disciplinas
obrigatdrias (Anexo V);

relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulacoes;
cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

comprovacao da disponibilidade de local, instalagbes e equipamentos
adequados ao funcionamento do curso;

comprovacao da existéncia de uma relacao professor/aluno compativel
com a especialidade (area de concentracao) relagdao professor/aluno: Va;
€

Visualizando o credenciamento no sistema
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Curso: *
--Selecione-- v
U.R:*
| —Selecione-- v |

Especialidade: *

CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

[—Sele cione-—

Pessoa Juridica: * d

Municipio:

Convénio:

Mome do Coordenador: ™ d

Portaria CFO: _Declsﬁu: )

| |

_Dau Incial ) Periodo de Realizacio _Dam Final

[ | Do/Mm/ AR AA [ | DDjMM/AAAA
Residencia: ) _D'Lsu?ncia: )

|—Selecmne— V_| |_—SeIeC|0ne— V_|

Renovagao: ) _S'rtuag'?o: * )

|—Seleci0ne— V_| |_—Se|eci0ne— V_|

Observagio:
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e Reconhecimento (faculdades)

O Reconhecimento (Faculdades) € regido pelos artigos 174 e 175.

ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS
FORMULARIOS DO CFO:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

relacdo das disciplinas por area de concentracao e conexa (Anexo I);
relacao do corpo docente (Anexo II e III);

conteldo programatico das disciplinas por area de concentragao e conexa
(Anexo 1V);

aquiescéncia dos professores da area de concentracdo e das disciplinas
obrigatorias (Anexo V);

relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulacoes;
cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

documento comprobatdrio da aprovagao do curso de especializagdo pelo
Conselho Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado Similar;

declaragdo assinada pelo representante legal da Instituicdo de que ha
infraestrutura para a instalacao do curso requerido; e,

comprovacgao da existéncia de uma relacdo professor/aluno compativel
com a especialidade (area de concentracado) relagao professor/aluno: a.
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Curso: *®

—-Selecione-- v

U.R: ™
—-Selecione-- v

Especizlidade: *
—-Selecione--

o

Pessoa Juridica:

Municipio;

Convénio:

d

Mome do Coordenador: *

Portaria CFO:

Data Incial
DD/MM/AAAA

Residencia:
—Selecione— v

Renovacdo:
—Selecione— v

Decisdo:

Periodo de Realizagdo

Distdncia:

—Selecione—-

Situacdo: *

—Selecione—-

Data Final
DD/MM/AAAR

Observacio:

e Outras informacoes importantes

a) Serdao considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como
formadores de especialistas, os cursos ministrados por (artigo 162):

v' instituigdes de ensino superior devidamente credenciadas pelo MEC.
v entidades representativas da Classe registradas no CFO.
v' 6rgao oficial da area de saude publica e das Forcas Armadas.

b) Entende-se por curso de especializacdo ou programa de residéncia, para
efeito de registro e inscricao, aquele destinado exclusivamente a cirurgiao-
dentista inscrito em Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao
disposto nas normas do Conselho Federal de Odontologia e do MEC;

c) A entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, para poder se
habilitar a ministrar curso de especializacao credenciado nos termos destas
normas devera:

v' dispor de instalacbes e equipamentos proprios compativeis com o
curso a ser ministrado, de acordo com protocolo CFO.
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d)

g)

h)

v’ ter, pelo menos, cinco anos de registro no Conselho Federal.

v a entidade da classe podera, ao mesmo tempo, ministrar 02 (dois)
cursos de uma mesma especialidade, desde que em turmas, horarios
e coordenadores distintos.

v no caso da entidade pretender ministrar dois cursos, ao mesmo
tempo, devera necessariamente, ter suas condicOes avalizadas
através de auditoria a ser realizada pelo CFO.

v'as despesas decorrentes da auditoria correrao por conta da entidade
promotora.

No que se refere a equipos, devera a entidade comprovar a existéncia
deles de, no minimo, relacdo igual ou superior ao nimero de alunos do
curso;

No caso especifico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, além
das exigéncias citadas, devera ser comprovada a existéncia de convénios
oficiais firmados com hospitais que, no total, apresentem nimero minimo
de 100 (cem) leitos; servigo de pronto atendimento de 24 (vinte e quatro)
horas/dia; Comissao de controle de infeccao hospitalar; Centro cirirgico
equipado; UTI; Servigo de imaginologia; Laboratério de analises clinicas;
Farmacia hospitalar; Especialidades de clinica médica, cirurgia geral,
ortopedia, neurocirurgia e anestesiologia; e Departamento, Setor ou
Servigo de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;

N3o sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento,
mesmo em caso de substituicdo;

Permitir-se-4 a imbricacdo de cursos nos casos dos de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais bem como dos de Ortodontia,
Ortopedia Funcional dos Maxilares e Odontopediatria, desde que sejam
perfeitamente justificados e apenas para continuidade do atendimento aos
pacientes nas diversas etapas de tratamento;

O CFO concedera reconhecimento a curso de especializagdo, promovido
por instituicdo de ensino superior e credenciamento a curso de
especializacao promovido por entidade da classe registrada no CFO;

O credenciamento e o reconhecimento dos cursos terao a validade

correspondente a uma turma;
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ACESSANDO COMO UMA ENTIDADE / FACULDADE

Ao acessar o sistema com o perfil de um responsavel por ENTIDADE /
FACULDADE o usuario podera:

Documentos a serem entregues no CRO.

e Imprimir todos os documentos obrigatoérios do Botao IMPRIMIR
para assinatura
o Termo de Aquiescéncia
o Impressao do Contelddo Programatico por Disciplina
o Requerimento do curso
o Recibo de Entrega de Documentos

e Diplomas dos Mestres e Doutores (Original)

e Documento comprobatorio de aprovacao do curso de
especializacao pelo Conselho Superior e Pesquisa da Universidade
ou Colegiado similar

¢ Comprovante de pagamento de taxa

e Declaracao de Infraestrutura

e Incluir Turma - Quando houver IMBRICAGAO (entrada anual de
alunos)

e Monografia (Prazo de até 1 ano para entrega)

e Excluir Requerimento

A exclusao sé podera ser feita, caso o status do processo seja "Em
Requerimento”

e Renovar Curso/Turma
Quando o curso estiver chegado ao final, este podera ser renovado.

Sé podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias antes da
data de encerramento do curso cadastrado no requerimento.

e Criar Curso

Sé podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias antes da
data de inicio do Curso.
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Solicitar Cancelamento

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, para quando
por qualquer motivo, pecam o cancelamento do requerimento que ja tiver
sido enviado ao CRO ou ao CFO.

Passara por uma analise, para que nenhum aluno seja prejudicado.

A solicitagdo de cancelamento do curso sé podera ser efetuada nos
seguintes status de processo:

Recebido pelo CRO

Enviado ao CFO

Em analise pelo CFO

Em exigéncia

Deferido - Quando nao houver alunos inscritos

Suspenso

o O O O O

Solicitar Retificacao

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, quando houver
alguma mudanca no processo e o processo tiver sido enviado ao CRO ou ao
CFO. Passara por uma analise, para que tudo esteja em conformidade e
sera realizado a alteracdo dos dados do processo.

A retificacdo de processo sé podera ser solicitada quando o requerimento

estiver com o status conforme abaixo:
30
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Recebido pelo CRO
Enviado ao CFO

Em analise pelo CFO
Em exigéncia
Deferido

Suspenso

0O O O O O O

— Retficar Processo

Solictar Cancelamento Renovar Curso/Turma ’j: Excluir Requerimento

e

Exigéncias

) Induir Turma

(*) Campo Obrigatdrio

o Qutias ificar Process:
Cédigo
10209
Nome da InstituicSo: Dats Inicio Curso:
UNINGA-UNIDADE AVANGADA DE FORTALEZA 04/10/2022 Anexar Documentos [ Imprimir 0
Stuscio: Dats Final Curso:
ENVIADO CRO 10/03/202¢ Movimentar Processo O Voltar 0
Especiaidade: Regional: Processos
ENDODONTIA CEARA 202280610
Coordenador: Portaria:
‘SANDRO RODRIGUES PINHEIRO
— SolicitagSo de RefificacSo do Processo
Data da Soiictagio? 21/11/2022
Descricio: *
B cédigoforte [ D @ @ | @ E @ &
QLG E(s Eeendoee @
I Usx x|dL
= R A R A
HOmM=@Q=®
Estilo - | Format - | Fonte - | Tamenho - | A- B-| ¥ | ?

+ Adicionar Solicitagio
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ACESSANDO COMO UM CRO

Ao acessar o sistema com o perfil de um CRO o usuario podera:

e Analise visual do requerimento

com base aos documentos originais entregues pela entidade ou coordenador
do curso.

Anexar Documentos

E de responsabilidade do CRO de sua jurisdicio, fazer o upload dos
documentos obrigatérios e para tanto, o responsavel pela criagdo do
requerimento, devera se dirigir ao CRO para levar os documentos originais e
assinados.

De posse dos documentos devera ser feito o upload deles.

Os documentos obrigatorios que deverao ser entregues pela entidade sao:

Termo de Aquiescéncia - GERADO COM INFORMAC(N)ES DO SISTEMA

Conteldo Programatico por Disciplina

Comprovante de Pagamento de Taxa

Documento comprobatorio de aprovagao do curso de especializacdao

pelo conselho superior e pesquisa da universidade ou colegiado

similar

Declaragao de infraestrutura

Recibo De Entrega de Documentos

Solicitagdo de Renovacio - GERADO COM INFORMAGCOES DO

SISTEMA

o Requerimento do Curso - GERADO COM INFORMACﬁES DO
SISTEMA

o Cronograma de Desenvolvimento do Curso - GERADO COM

INFORMACOES DO SISTEMA

o O O O
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Data Inicio Curso:

Deta Final Curso:
23/0572024 Movimentar Processo (5 Voltar [

Regional: Processor
SA0 PAULD. 200280671

Fortaria:

Herhum Registro encantrade.

Clicar em [ Ao Docammaniae ] para fazer upload dos documentos obrigatdrios e
outros documentos.

Selegao do documento obrigatdrio
Descrigdo prévia do arquivo a ser anexado
Opcao de selegao do arquivo, que devera ser escaneado pelo CRO de sua jurisdicao

Efetivagao do Upload do arquivo (cadastro do arquivo)

Opcao para encerrar Carga de Documento.

e Encerrar carga de documentos

Ao acionar esse botdo, o processo sera "Enviado para o CFO"
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ACESSANDO COMO O CFO

Ao acessar o sistema com o perfil de um CFO o usuario podera:

e Abrir Exigéncia

Caso o processo possua alguma divergéncia, sobre o que foi informado no
processo original, o CFO, abrird uma ou mais exigéncias, onde a entidade
devera providenciar a alteracao cabivel.

Depois que o processo chega ao Conselho Federal de Odontologia, ele sofre
uma analise, pelo setor responsavel e dependendo do resultado, é aberto uma
ou mais exigéncias notificando o Coordenador do curso por e-mail, a fim de
gue entre no sistema para visualizar a pendéncia a ser resolvida.

Logo que consiga resolver a pendencia, a Entidade devera levar ao CRO, o

documento solicitado para que seja anexado ao processo.

Esse procedimento de abertura de exigéncia no processo, é
responsabilidade do Conselho Federal de Odontologia.

— solicitar Exigéncias do Curso

e SRHIEED Lol

Solictar Cancelamento ) Renovar CursofTurma ) Exclur Requerimento  » InchirTumma ) Refificar Processo

(*) Campo Obrigatorio
Especialidade Primeira Etapa Segunda Etapa Terceira Etapa Outras Funcionalidades Exigéncias
Cédigo
10282
Nome da Instituicio: Data Inido Curso:
FACULDADE INNOVARE 17/01/2023 AR REE T Imprimir (5
Stuagio: Data Final Curso:
EM REQUERIMENTO 20/06/2024 Movimentar Processo [ Voltar &

Especildade: Regional ProCesso
HARMONIZAC.S\O ‘OROFACIAL SAO PAULO 202280674
Coordenador:

MARCELA MARTINI TAGLIANI

Portaria;

Solcitacdo de Exigéncia do Curso

Bxigéndas do Curso

Nova Exigéncia (& —e

Nenhum Registro encontrado.

Anterior  Salvar v Préximo £

o - E Exigéncias e - [zNova Ex:géncaa]
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e Portarias

Funcao que somente o CFO possui, para liberar o funcionamento do curso em
questao.

Quando o processo é DEFERIDO, este recebe o nuimero de portaria.
entretanto, somente o CFO tem acesso a essa fungao.

Outras Comunicagdes ) MovimentagioIntema ) Gancelar Gurso

) Campo Obrigatiio
aaaaaaaaaa Princs Etapa SegundsEtapa Terceia Hapa Resposta CFO potar
Cadigo
10282
N da Inst o Cur
FaCU

Portara:

Neahum Registro encontrado.

o - Link Portarias e - Botdo para criacdo de nova portaria.

e Cancelar Curso
Botao que efetiva o cancelamento do curso, apds uma solicitacao originada
pela Entidade.

e Movimentar curso

Botao de movimentacao do processo dentro do CFO até o Indeferimento ou
o Deferimento da Portaria.
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FUNCIONALIDADES COMUNS A MAIS DE UM PERFIL

Algumas funcionalidades sdo genéricas e podem ser utilizadas por mais de
um perfil de usuario.

e Atualizar / Alterar Cadastro de Pessoa Fisica

Para atualizacdo de dados de Pessoa Fisica é necessario clicar no Botdo

Consultar 2
Consultar.

Apos clicar no Botdo Consultar o Sistema apresentara a seguinte Tela com a
lista de Pessoas Fisicas, conforme abaixo:

[— Pesquisa Pessoa Fisica

Cédigo:
Home:

CPF:
999,999,999-99

E-MALL:

. T
233@a33.333
| consultar £ |
Pesquisa

65144 ERONILDA DE SOUZA OLIVERA 042.673.635-78 ATIVO

Exibindo pagina 1 de 1 pagina(s) de 1 registro(s)

Sistem de Gestao de Curso de Especilzagao (1.0.1) - Ambiente: Producao - Conseho Federal de Odontologi © 2020-2022

o . ~ Consultar 2 . , o
Ao Clicar no botao o sistema apresentara as opcoes de

Pessoas Fisicas para realizar a atualizagdo das informacoes

er clicar no Botao editar registro E] 0 sistema apresentara a
seguinte tela para atualizagdo dos dados.
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ATENCAO: Tm postante indhie pelo menas 1 (ur) enderecs.

+ Adicorar Nova Endreco

<. sousanniE itpous @

St on Gt 0= G &= Eeomeinecia (1001 - Amerie: P - Cowen e 0n Gatonss ) SRR

Para atualizar os dados de Pessoa Fisica € necessario preencher os seguintes
campos:

e CPF - O Campo CPF é um campo obrigatdrio e nao aceita CPF invalido;
e Nome - Campo obrigatério;

e E-mail - Campo obrigatério e precisa ser um e-mail valido;
e Titulo de Eleitor - Nao € campo obrigatodrio;

e Data de Nascimento - Ndo é campo obrigatorio;

e Naturalidade - Nao é campo obrigatorio;

e Nacionalidade - Campo obrigatdrio;

e RG e 6rgao Emissor - Ndo sdao campos obrigatdrios;

e Sexo - Campo Obrigatério;

e Estado Civil - Nao é campo Obrigatdrio;

e Nome do Pai e Mae - Nao sdao campos obrigatdrios;

e Status do MUMPS

O Ativo
O Inativo

, . ~ Salvar +
Apods preencher os campos clicar no Botao

Incluir/Alterar Endereco da Pessoa Fisica

Apds a inclusdo/Alteracdo de uma Pessoa Fisica o sistema apresentara na tela a
opcao de inclusao do endereco e apresentara a seguinte tela:
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— Informagdes do Enderego

CEP: * Tipo de Endereco:

—Selecione— v

Logradouro: * Complemento Nimera
Bairo: * Municipio: *

UF: *

—Selecione— &7

+ Adicionar Novo Endereco [

losioo | too | ouems | | o | e |

Escolha uma opcdo para Pesquisa.

Volear Hove Salvar « Consulcar 2

Para incluir um Novo Endereco é necessario preencher os seguintes campos:

e CEP - O Campo CPF é um campo obrigatorio;

e Tipo de Enderego — Escolher uma das opgdes (Comercial; Residencial; Social; de
Cobrancga; etc)

e Logradouro - Campo obrigatdrio;

e Complemento - Nao é campo obrigatorio;

e NUmero - Nao é campo obrigatorio;

e Bairro - Campo obrigatorio;

e Municipio - Campo Obrigatdrio;

e UF - obrigatério???

, . ~ + Adicionar Movo Endereco O
Apos preencher os campos clicar no Botao

Atualizar / Alterar Cadastro de Pessoa Juridica

Para atualizar os dados de Pessoa Juridica € necessario clicar no Botdo

Consultar £
Consultar.

Apos clicar no Botdao Consultar o Sistema apresentara a seguinte Tela com a
lista de Pessoas Juridicas autorizadas para realizar a atualizacdao, conforme
abaixo:
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[— Pesquiss Pessaz Juridics

Codigo:

Razio Socil

anel:

55,555,595/ 3555-55

Nome Fantasia

S—

[ Pesi
e
FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO ANAPOLIS- Facul - uniADE D po: AnAzOLIS-
-
4 &
s PACULDADE HERRERD - FATEC - UTDADE CLRITES i PR — =
. FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE ROS-GRADUACAO ARACATL FacuL UNIDADE DE O ARACAIL- =
5 5
1980 FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO VILA N FACUL UNIDADE DE PO! VILA B
o VAL
1301 FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO FACUL - UNIDADE DE PO C]
TAvEGANTES 5 NAVEGANTES 3¢
FAGULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO SAQ LUIS- Facus UnDADE e P sno s
10 A @ I
1845 FACULDADE HERRERC - UNIDADE DE POS-GRADUACAO m FACUL UNIDADE DE PO [:]
PRESIDENTE PRUDENTE 5P PRESIDENTE PRUDENTE 5P
o FACULDADE HERRERO - UNIDADE OE POS-GRADUACAO “ FacuL UnoaDE o o
DOURADDS-Hs DOURKDOS M5
1839 FACULDADE HERRERO UNIDADE DE POS GRADUACAO CAMPO N FACUL UNIDADE DE PO! CAMPO E]
CRanoE TS GRanDe TS
) FAGULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO GOTANIA- Facul - unioADE o po: coma
w7 "
4 &
1825 FACULDADE HERRERC UNIDADE DE POS GRADUACAQ - CAMPO N FACUL UNIDADE DE PO CAMPO. [:]
GRanDE I GRanDe 1
FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO LONORINA- FacuL UnoaDE o o oo
510 S " =
Satindo pagina 1 de t pigna(s) de 37 regsrols)
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Ao Clicar no botdo 0 sistema apresentara as opgoes de

Pessoas Juridicas para realizar a atualizacdo das informagoes.

Ao clicar no Botao editar registro 0 sistema apresentara a

seguinte tela para atualizagdo dos dados.

Apos clicar no Botdo Novo o Sistema apresentara a seguinte Tela de Cadastro.

[— Cadastrar Pessoa Juridica

Codigo
2050

Razdo Socih™
FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAD ANAPOLIS-GO

cnpl:
033E031000155 99.999.999/9995-98

Tipo:
ENTIDADE v

Nome Fantasia: *

FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAD ANAPOLIS-GO

Henhum Documento Anexado
x

52 da Entidade Promotora

Home d Entidade Promotors: * Tipo da Entidade Promotors: *
~-Selecione- v
RO = cEP:
~-Selecione- ~
Logradouro: Complemento Numere

Bsiro:

ssGassase

+ Adicionar Hova Entidade Promotora 0

Entidade Promotora

zoss | FACULDADE HERRERO - UNIDADE DE POS-GRADUACAO ANAPOLIS™ |gia pARAGUAT GD 1, LT 2 ST, BOUGAINVILLE ST. BOUGAINVILLE G0 |coordenacao@herrero.com.br

Voltar

Salvar «  Consultar 2

Sistema de GestSo de Curso de Especalasg3o (10.1) - Ambiente: Produgsa - Conseho Federal de Odoniologa © 2020-202

Para atualizar dados de Pessoa Juridica é necessario preencher os seguintes

campos:

e Razdo Social - Campo Obrigatorio
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e CNPJ - O Campo CNPJ ndao € um campo obrigatdrio;
e Tipo — Escolher uma das opgoes (CFO, CRO, Entidade)
o Nome Fantasia - Campo obrigatdrio;

s . . ~ S |"|.II w
ApGs preencher os campos acima, favor clicar no Botdo ="'

Incluir/Alterar Entidade Promotora

ApOs realizar a inclusao/Alteracao da Pessoa Juridica o Sistema vai apresentar
a opcao para Inclusao da Entidade Promotora, conforme tela abaixo:

— Intormagies da Entidade Promotora

Nome da Entidade Promotora: * Tipo da Entidade Promotora: *
--Selecione—- ~

CRO: * CEP:
--Selecione-- V

Logradouro: Complemento Nimero
Bairro: Telefone:

UF:
--Selecione—- e
E-mail:

a3a@aaa.aaa

+ Adicionar Nova Entidade Promotora 0

e ———

2000 | FACULDADE ENSIN.E - UNIDADE SAO PAULO AV. SAMPAIO VIDAL 1121 PORTAL DO SOL sp sfd“‘ah‘am""“’bg‘a@

Voltar Nove [ Salvar v Consultar £

Para incluir uma Nova Entidade Promotora é necessario preencher os
seguintes campos:

e Nome da Entidade Promotora - Obrigatério

e Tipo da Entidade Promotora — (Entidade Promotora de Curso — CRED ou
Instituicao de Ensino Superior — REC)

e CRO - Obrigatério

e CEP - Opcional

e Logradouro - Opcional

e Complemento - Opcional

e Numero - Opcional

e Bairro - Opcional

e Telefone - Opcional

e UF - Opcional

e E-mail - Opcional

, . ~ + Adicicnar Mova Entidade Promotora O
ApOS preencher 0S Campos clicar no Botao
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e Alterar Senha

Para Alteragao de Senha o sistema apresentara a seguinte tela

Sistema de Gestio de Curso de Especializagio

ESPECIALIDADE

CADASTRO st Anakt
TROCAR SENHA
I

Sstera de Gestao 0 Curso e Espechizacdo (1.0.1) - Amblente: Producdo - Conseho Federal de Odontokga © 20202021

Para alterar a senha é necessario preencher os seguintes campos:

e Senha Atual - Campo Obrigatério
e Nova Senha - Campo Obrigatorio
e Confirmar Senha - Campo Obrigatério

, . . ~ Salvar «
Apods preencher os campos acima, favor clicar no Botao .
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